
Name, Vorname 
Straße, Hausnummer 
PLZ und Stadt 
Land 
Tel: (mit internationaler Vorwahl) 
IhreEmail@provider.com 
 
 
 
Persönliche Daten 
Geboren am 
 
Geburtsort 
 
 
Ausbildung 
1998 – 2002   Studium in xy; Studienfächer und Abschlüsse, z.B. BA oder MA 
 
1990 – 1998   Schule: z.B. Gymnasium in xy, Abitur 
 
 
Beruf 
2002 – heute   z.B. Assistenz der Marketingleitung bei xy in xy  
 
Juli/August 2001  Praktikum bei xy in xy, Bereich Marketing 
 
Februar – April 2001  Praktikum bei xy in xy, Bereich Werbung & Marketing 
 
 
Auslandserfahrung 
2001    Auslandssemester an der Universität in xy 
 
 
Sprachen 
Deutsch   sehr gute Kenntnisse 
Englisch   verhandlungssicher 
Spanisch   Muttersprache 
 
 
Computerkenntnisse 
MS Office, Excel, PowerPoint, HTML 
 
 
Interessen 
Reisen, Kino, Sport 
 
Ort und Datum       Unterschrift 
 


